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1. 帳戶 

 

1.1. 註冊帳戶 

 

1. 前往先導計劃網頁 http://tplsp.hkpc.org，點擊位於頁面底部的「網上申請表格」

按鈕前往網上申請表格系統。 

2. 點擊位於網上申請表格系統頁面頂部的「註冊帳號」按鈕。 

3. 填寫帳號申請表格，然後點擊「註冊」完成帳號登記。 

4. 系統會發送一個驗證電郵到申請企業的電郵地址以進行驗證。 

5. 點擊驗證電郵中的鏈結以確認及完成帳號註冊。 

 

http://tplsp.hkpc.org/
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1.2. 登入帳號 

 

1. 前往先導計劃網頁 http://tplsp.hkpc.org，點擊位於頁面底部的「網上申請表格」

按鈕前往網上申請表格系統。 

2. 點擊位於網上申請表格系統頁面頂部的「登入」按鈕開啟登入界面。 

3. 輸入商業登記號碼、密碼和驗證碼。 

4. 點擊「登入」按鈕進入網上申請表格系統用戶界面。 

 

 

 

http://tplsp.hkpc.org/
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1.3. 登出 

 

1. 點擊位於網上申請表格系統頁面頂部的「登出」按鈕，以離開網上申請表格系統用

戶界面。 
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1.4. 忘記密碼 

 

1. 點擊位於網上申請表格系統頁面頂部的「登入」按鈕。 

2. 點擊位於頁面底部的「忘記密碼  」鏈結。 

3. 輸入登記註冊帳號時使用的商業登記號碼及電郵地址。 

4. 點擊「重設密碼」按鈕。 

5. 系統會發送一個重設密碼電郵到申請企業的電郵地址。 

6. 點擊電郵中的鏈結以進行密碼重設。 

7. 於重設密碼頁面輸入商業登記號碼、新的密碼並重覆輸入以確認密碼。 

8. 點擊「重設」按鈕確認重設密碼。 
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1.5. 更改帳戶資料 

 

1. 登入網上申請表格系統用戶界面，點擊位於頂部的「用戶資料」按鈕。 

2. 輸入要修改的資料。 

3. 點擊「更新」按鈕更改帳戶資料。 
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2. 網上申請表 

2.1. 建立新申請 

 

1. 登入網上申請表格系統用戶界面，點擊位於頂部的「申請」按鈕。 

2. 點擊「新增申請」按鈕。 

3. 點擊「第三方物流服務供應商資助先導計劃」建立新申請。 
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2.2. 申請表格 

 

申請表格頁面包含下列功能： 

1. 資助計劃名稱 

2. 表格內容 

3. 「上一頁」按鈕 

4. 「下一頁」按鈕 

5. 註腳彈出顯示 

6. 多行列表 

7. 日期選擇 

8. 欄位組別 

9. 檔案上傳 

10. 「保存為草稿」按鈕 

11. 「提交申請」按鈕 
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2.3. 儲存申請表格 

 

1. 填寫表格後，點擊位於申請表格每一頁底部位置的「保存為草稿」按鈕儲存已填寫

的內容。 
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2.4. 開啟已儲存的申請表格  

 

1. 登入網上申請表格系統用戶界面，點擊位於頂部的「申請」按鈕。 

2. 點擊相關申請的「開啟」鏈結以開啟已儲存的申請表格。 
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2.5. 提交申請 

 

1. 點擊位於頂部的「申請」按鈕，再點擊「開啟」按鈕打開申請表格。 

2. 完成表格填寫後，點擊位於申請表格最後一頁底部位置的「提交申請」按鈕。 

3. 系統將顯示成功提交頁面。申請企業可點擊「下載表格副本」按鈕以下載申請表格

副本。 

4. 成功提交申請後，系統會發出內含申請編號的確認電郵。申請企業可以用此編號作

日後查詢。 
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2.6. 提交資助協議資料 (只有英文版本) 

 

1. 申請獲批後，系統會發出電郵通知申請企業提交資助協議資料。 

2. 登入網上申請表格系統，點擊位於頂部的「申請」按鈕，確認項目狀態為「提交資

助協議資料」，再點擊「開啟」按鈕打開資助協議表格。 

3. 完成資助協議表格填寫後，點擊位於表格最後一頁底部位置的「提交 Submit」按

鈕。系統將顯示成功提交頁面。 

4. 完成資助協議簽署後，項目狀態會更新為「項目進行中」。 
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2.7. 項目改動申請 (只有英文版本) 

 

1. 如申請企業於項目進行期間需要就已獲批的項目內容作出任何變更，申請企業必須

填寫項目改動申請表格。 

2. 登入網上申請表格系統，點擊位於頂部的「申請」按鈕，確認項目狀態為「項目進

行中」，再點擊「開啟」按鈕打開項目改動申請表格。 

3. 完成填寫改動申請表格後，點擊位於表格底部位置的「提交」按鈕。 

4. 系統將顯示成功提交頁面。 請注意，所有改動申請將由管理委員會作最終審批。 
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改動申請提示  

- 在提交改動申請之前，請準備相關文件或證明。  

- 對於項目終止改動申請，請準備由公司發出、印有公司信件抬頭、有授權簽字並

已蓋公司章的終止項目聲明信件。 
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2.8. 提交中期報告 

 

1. 如果獲批准的申請項目為期超過18個月，系統將自動發出電郵通知申請企業提交

中期報告。 

2. 登入網上申請表格系統，點擊位於頂部的「申請」按鈕，確認項目狀態為「提交中

期報告」，再點擊「開啟」按鈕打開中期報告表格。 

3. 完成填寫中期報告表格後，點擊位於表格最後一頁底部位置的「提交報告」按鈕。 

4. 系統將顯示成功提交頁面。申請企業可點擊「下載表格副本」按鈕以下載提交的中

期報告副本。 
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提交中期報告提示  

- 在填寫中期報告表格之前，請準備所有項目實施資料以填寫中期報告。  

- 提交中期報告請同時上傳相關收據或發票的電子掃描檔。先導計劃秘書處及後會核查

收據和發票正本。 
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2.9. 填寫調查問卷 

 

1. 項目完成後，系統將並自動發出電郵通知申請企業填寫調查問卷及提交終期報告。 

2. 登入網上申請表格系統，點擊位於頂部的「申請」按鈕，確認項目狀態為「填寫調

查問卷」，再點擊「開啟」按鈕打開調查問卷表格。 

3. 完成填寫調查問卷表格後，點擊位於表格最後一頁底部位置的「提交」按鈕。 

4. 系統將顯示成功提交頁面。申請企業可點擊「下載表格副本」按鈕以下載提交的調

查問卷副本。 
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2.10. 提交終期報告 

 

1. 完成填寫調查問卷表格後，系統將更新項目狀態為「填寫終期報告」。 

2. 登入網上申請表格系統，點擊位於頂部的「申請」按鈕，確認項目狀態為「填寫終

期報告」，再點擊「開啟」按鈕打開終期報告表格。 

3. 完成填寫終期報告表格後，點擊位於表格最後一頁底部位置的「提交報告」按鈕。 

4. 系統將顯示成功提交頁面。申請企業可點擊「下載表格副本」按鈕以下載提交的終

期報告副本。 
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提交最終報告提示  

- 在填寫最終報告表格之前，請準備上傳已簽署的審計報告 (PDF格式) 副本。  

- 請準備所有項目實施資料以填寫最終報告。  

- 提交終期報告請同時上傳相關收據或發票的電子掃描檔。先導計劃秘書處及後會核查

收據和發票正本。  


