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	1. 概覽
	1.1 背景
	1.1.1 香港特別行政區政府(政府)十分重視物流業的可持續發展。根據2023年10月公布的《現代物流發展行動綱領》，政府的目標是加速物流業的高質量發展，打造香港成為以高價值貨物和電商市場為主的可持續國際智慧物流樞紐。
	1.1.4 政府委託香港生產力促進局(生產力局)為智慧及綠色物流專業培訓計劃的執行伙伴，並提供秘書處服務。本課程費用發還申請指引(下稱「申請指引」)會列明計劃的詳情及申請流程。

	1.2 計劃目的
	1.3 計劃範圍
	1.3.1 計劃資助在香港舉辦並與智慧和綠色物流及相關科技直接有關的培訓課程，包括但不限於：
	1.3.2 所有培訓課程必須在香港進行。然而，督導委員會可按個別情況，考慮批准資助在香港以外地方進行的培訓單元的某些部分。
	1.3.3. 培訓課程可以網上或實體形式進行，包括但不限於短期課程、認證課程、研討會、網路研討會及網上自學課程等。

	1.4 費用發還金額及原則
	1.4.1 每名成功申請人可獲發還80% 的預先核准課程費用，每名申請人的資助上限為港幣 30,000 元。
	1.4.2 每名人士可就多於一項預先核准課程申請發還課程費用，累計上限為每人港幣30,000元。
	1.4.3 申請費用發還的課程參加者須於其修讀的課程首次納入「預先核准課程名單」的月份內或之後修畢相關課程，才符合資格申請費用發還，課程名單會不時更新。有關預先核准課程的詳細資訊，請參閱本計劃網站(ptsgls.hkpc.org)
	1.4.4 申請人必須在 「預先核准課程清單」中列出的預先核准課程有效期內修讀該課程，方可申請費用發還。
	1.4.5 如申請人成績達到課程舉辦機構之要求，必須在完成預先核准的課程後 4 個月內提交費用發還申請。
	1.4.6 申請人只可獲發還已支付的預先核准課程學費。任何其他費用，如註冊費、行政費、逾期罰款及更改課程的費用等，均不會獲發還。
	1.4.7 本計劃下所有預先核准課程的學費均以港元為單位。所列的費用只供參考，課程舉辦機構可作調整而不作另行通知。如欲查詢最新的學費，請與有關課程舉辦機構聯絡。
	1.4.8 本計劃的所有費用發還以港元發放。如課程舉辦機構只接受以港元以外的貨幣繳交學費，秘書處在計算可發還金額時，會以香港銀行公會在課程開課前一個4月1日所公佈的中間匯率 (例如在2024年4月1日至2025年3月31日期間開課的課程，會以2024年4月1日該貨幣的電匯賣出價和買入價的中間數折算) 折算為港元計算。在任何情況下，申請人不可就匯率差額向政府提出索償。
	1.4.9 費用會按先到先得方式發還，直至計劃已沒有可供運用的款項。如果申請人提交申請時計劃已無剩餘款項，即使申請人符合申請資格，有關費用發還申請將不獲批准。此限制適用於本申請指引的所有條款。
	1.4.10 發還的款項會直接存入成功申請人指定接收款項的銀行帳戶。申請人必須是銀行帳戶的唯一持有人。本計劃只接受港元儲蓄或往來帳戶。
	1.4.11 如申請人未持有有效銀行帳戶，申請人必須在遞交申請表格前開立銀行帳戶。請注意，部分銀行不會向 18 歲以下人士提供銀行帳戶服務。如申請人是 18 歲以下而尚未持有有效銀行帳戶，申請人應自行選擇一間能為其提供所需服務的銀行。申請人應先向有關銀行查詢其提供服務的附帶條款及條件、所收取的服務費(如有)及處理開戶申請所需時間。未能於交回申請書前及時開立銀行帳戶，將不獲接納為遲交申請的理由。
	1.4.12 申請人如已就同一預先核准課程獲得／將會獲得其他補貼或資助，將不會獲批本計劃的費用發還。申請人必須在申請表格內聲明沒有獲得這類資助，並在申請本計劃期間沒有提出這類資助申請。


	2. 申請資格
	2.1 申請人資格
	2.1.1 申請必須以個人名義提出，並不接受公司／團體的申請。就每項申請 –
	2.1.2 秘書處保留在有需要時要求申請人就其已提交的申請提供額外的證明文件／解釋的權利，以評估有關申請人是否符合計劃的申請資格。
	2.1.3 就申請人是否符合計劃申請資格，督導委員會保留最終決定權。


	3. 申請詳情
	3.1 申請流程
	3.1.1 申請人必須在完成預先核准的課程後的四個月內，填妥並遞交附件之申請表格(下稱「申請表格」)。申請人須將填妥的申請表格連同3.1.6部份所列的證明文件透過電郵遞交到秘書處(ptsgls_sec@hkpc.org)。以其他方式遞交之任何申請將不被接納。遲交的申請將不獲處理。
	3.1.2 秘書處收到申請後，將於兩星期內向申請人發出確認函。如申請人因任何原因未能於兩星期內收到確認函，請電郵至 ptsgls_sec@hkpc.org 或致電秘書處熱線 2788 6077 查詢。
	3.1.3 申請人必須填妥申請表上的甲至戊部分，在申請表格上簽署，並把列印表格連同3.1.6部份所列的證明文件一併遞交。未滿18歲的申請人的父母或監護人亦須於申請表格上簽署。 申請人如未能提供全部所需的資料，申請將不獲受理。
	3.1.4 申請人可於本計劃網站 (ptsgls.hkpc.org)下載申請表格。申請表格備有中英文版本，申請人可自行選擇其中一種語言填寫。本計劃不收取任何申請費用。
	3.1.5 申請人可用一份申請表格提出一項或以上的課程費用發還申請。
	3.1.6 申請人在遞交申請表格時，應同時提供下列文件的副本：
	3.1.7 秘書處或會要求申請人就所提交的資料作出解釋或提供補充資料，以便進一步處理有關申請。申請人須保留所有已提交文件的正本（例如學費收據、課程修畢證明和考試成績單等）。在一般情況下，如申請人在秘書處提出有關要求後的十四個曆日內未有提交所需資料／證明文件或作出澄清，其申請將被視作撤回。
	3.1.8 所有已遞交的申請文件(包括申請表格及證明文件)概不退還。申請人應自備副本以作參考。
	3.1.9 申請人可選擇於辦公時間內親身前往智慧及綠色物流專業培訓計劃秘書處(生產力促進局，香港九龍達之路78號生產力大樓)，提供其香港身份證正本供職員核實有關資料，代替提交香港身份證副本。
	3.1.10 申請人有責任詳盡及真確地填妥申請表格及提交所需文件。


	4. 審批結果及費用發還安排
	4.1 審批時間表
	4.2 費用發還
	4.2.1 發還的款項會直接存入申請人指定接收款項的銀行帳戶。帳戶持有人的姓名必須與申請人的香港身份證上的姓名相同。信用卡帳戶、定期存款帳戶、外幣存款帳戶及貸款帳戶均不適用於此項費用發還。
	4.2.2 如申請人未能符合申請表格及本申請指引內所訂明的條款及細則，秘書處或暫停對申請人發放已批款項中的任何部分及／或要求申請人退還所有或部份已發放的款項。在此情況下，秘書處將通知申請人有關的決定及原因。
	4.2.3 申請人一概不得就其以發還款項方式所作的支出，或秘書處在任何情況以任何原因暫停撥款時，向秘書處要求收取利息、索取賠償或援助金。
	4.2.4 如申請人希望更改用以收取費用發還的銀行帳戶，申請人必須立即通知秘書處，並向秘書處提交載有申請人姓名及新銀行帳戶號碼的銀行存摺首頁及最近打簿記錄、銀行提款卡，或銀行月結單等副本作為證明文件。


	5. 行政概要
	5.1 條款及細則
	5.2 暫停或終止資助
	5.2.1  任何申請人知道或故意做出虛假聲明、失實陳述或隱瞞任何資料，以欺騙手段以通過本計劃的審批，均屬刑事罪行，一經定罪，可處監禁。
	5.2.2 秘書處保留暫停或終止就有關預先核准課程向申請人發還費用的一切權利。導致暫停或終止資助的情況包括但不限於申請表格載有虛假、不準確或不完整的聲明或陳述、未能在規定限期內提交獲秘書處接納的相關文件證明或因應秘書處要求作出澄清、申請人違反計劃的條款及細則、或秘書處認為在公眾利益的大前提下應終止有關申請。申請人可被要求將所有／部份已發放的款項，連同有關行政、法律及其他相關開支和款項，一併經由秘書處退回給政府。
	5.2.3 申請一旦被暫停或終止，有關申請人將無權獲取本計劃的資助，任何因預先核准課程而產生的費用將由申請人全數承擔。

	5.3 維護國家安全
	5.4 資料處理
	5.4.1 秘書處致力確保各申請的所有個人資料會根據《個人資料(私隱)條例》(第486章) 處理。就此，申請本計劃所提交的個人資料將由政府、秘書處或其授權人士作以下用途：
	5.4.2 申請表格上填報的個人資料以及其他補充資料，可為上述5.4.1部分所述的目的，或在法律授權及／或規定作出披露的情況下，向特區政府的相關決策局／部門／組織、課程舉辦機構及僱主披露。
	5.4.3 如有需要，秘書處會聯絡有關課程舉辦機構、僱主及其他政府部門及相關機構，按其所持有的資料， 核實申請表格內的個人／課程舉辦機構資料，以達至上述5.4.1部分訂明之目的。
	5.4.4 申請人／資料持有人可根據《個人資料(私隱)條例》，向收集其個人資料的秘書處提出資料使用要求。秘書處會根據個人資料私隱專員所發出的《身分證號碼及其他身分代號實務守則》，要求申請人提供其香港身份證副本。如申請人未能遵照上述要求，秘書處可能無法處理其申請。相關人士須繳付影印資料的費用。此外，如資料持有人認為向秘書處提交的資料不正確，可在提出使用資料要求後， 以書面形式要求修改個人資料。如要使用本計劃下各申請所提交的個人資料，可向秘書處索取「查閱資料要求表格」(由私隱專員發出的OPS003表格...

	5.5 防止欺詐措施
	秘書處會抽查申請人的就業狀況及／或課程出席率等資料，以核實申請人所提交的資料。申請人須確保所提交的資料完整齊備及準確無誤。任何人士明知而提供虛假或具誤導性的資料，或其後遭發現不符合本申請指引所列明的要求，則政府可在不違反本申請表或法律賦予的權力和權利，以及不違反本申請表或法律規定可作的補救和申索的情況下，即時拒絕申請人的申請或取消其申請資格。如申請已獲批，政府有權即時停止向申請人發還課程費用，並要求申請人立即把獲發的款項連同秘書處由此衍生的任何行政費，全數退還秘書處。為自己或他人謀取利益而提供虛假...


	6. 查詢
	附錄(I) –在職證明文件範本
	附件 – 申請表格

